ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE HABITAT

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Pagina 1 de 19
PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO VERSION 2
Procedimiento FECHA
Planeacion del presupuesto de inversion y 27-05-2022
Modificacion del Plal.l de Contratacion e PGOL-PR17
Inversiones

1. OBJETIVO

Presentar lineamientos y las actividades secuenciales para programar el presu

cumplimiento del principio presupuestal de planificacion y concepto rec

y el ciclo presupuestal.

2. BASE LEGAL

WNanual de

Norma (numero y fecha)

Ley Nacional 152 de 1994

Por la cual ey Organica del Plan de

Desarrollo.

Ley Nacional 819 de 2003

Ley Nacional 1474 de 2011

Decreto Nacional 1

¢ dictan normas orientadas a fortalecer los
s de prevencidn, investigacion y sancion de actos
pcion y la efectividad del control de la gestion

pul§ca. Articulo 74.

el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994
y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico del
presupuesto.

Por el cual se compila el Acuerdo 24 de 1995 y el Acuerdo 20
de 1996 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto
Distrital.

Por medio del cual se modifica la estructura organizacional y
las funciones de la Secretaria Distrital del Hébitat.

Elabord

Revisd Aprobd

Firma:

Firma: Firma:

Nombre: Edgar Sierra Martinez;
Javier Fernando Vargas Devia /
Monica Castro Martinez

Nombre: Aideé Sanchez Corredor

Nombre: Javier Andres Baquero
Maldonado

Cargo: Profesional Subdireccion de
Programas y Proyectos; Contratistas
Subdireccion de Programas y
Proyectos

Cargo: Subdirectora de Programas
y Proyectos

Cargo: Subsecretario de Planeacion
y Politica
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Norma (nimero y fecha) Descripcion

Lineamientos generales en relacion con la contratacion de
operaciones de Crédito Publico al final de una vigencia fiscal
y en especial la ultima del periodo de gobierno.

Circular Nacional 26 de 2011
Procuraduria General la Nacion

Circular Nacional 31 de 2011

Procuraduria General la Nacion Aleance Circular No. 26 de 2011.

Circular 03 — Secretaria Distrital | Lineamientos para la solicitud de Mg Plan de
del Hébitat Contratacion para la vigencia 2021

Circular 001 — Secretaria Distrital | Lineamientos para prestar modgficac psupuesto de
de Planeacion inversion.

3. DEFINICIONES

Anteproyecto de presupuesto de inversion: Es e
en cuenta las directrices de las Secretarias Di:
programacion de los recursos previstos a ejec

e elanta anualmente, teniendo
neacion y Hacienda, para la

de’inversion en la siguiente vigencia.

Certificado de Disponibilidad Presu
del presupuesto de la entidad, con

): Es la operacion mediante la cual se perfecciona el
compromiso y se afecta en la apropiacion, garantizando que ésta no sera desviada

a ningtn otro fin.!

Cuota global
funcionamien

cuota global asto
de |

ersion, atendiendo la fuente de los ingresos y su respectivo uso. La
se para la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de gastos y es
ecretaria Distrital de Hacienda.

de al aumento de los recursos en la apropiacion de los proyectos de inversion.

ito: Corresponde a la reduccion de los recursos en la apropiacion de los recursos de

! Secretaria de Planeacion
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Adicion Presupuestal: Son modificaciones al presupuesto de la Entidad, que no fueron
contempladas en la etapa de programacion presupuestal, aumentando la cuota global, aprobada por
el Concejo de Bogota.

Reduccion Presupuestal: Disminucion en el monto de las apropiaciones disponibles en los gastos
de inversion, este caso se da mediante instrucciones de la Secretaria Distrital de Hagganda como los
entidades
RCUTSOS

solicitan reduccion de las apropiaciones por un alto riesgo de no ejecugg
asignados.

Gerente de proyecto: El gerente del proyecto tiene la responsabilidag de rar y Woordinar las
etapas de formulacion, programacion, ejecucion, seguimiento, evalageioN ajus tualizacion de
los proyectos a su cargo, lo cual implica el desarrollo de acti icas, administrativas,
contractuales, presupuestales y de control. Las funciones qu rente se encuentran
detalladas en la Resolucion No. 753 de 2016.

Modificacion presupuestal en proyectos de i nde a los cambios en la

gl quisiciones es una herramienta para:
(1) facilitar a las Entidades Estatales ide rar, programar y divulgar sus necesidades de

la entidad, el cual presenta I presupuestal del proyecto, distribuido en componente,
metas y procesos de ¢

Plan Operativo siones — POAI: Se define como el conjunto de proyectos a
ejecutar en ca lidades que conforman el periodo de gobierno, considerando para
cada uno de eRs su
R versi

por sectores, entidades y programas.

los recursos econdmicos asignados a la entidad para su funcionamiento y

2 Preguntas Frecuentes Plan Anual de Adquisiciones -
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/ccedocumentos/20150617preguntasfrecuentespaa.pdf

3 Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital - Entidades Presupuesto Anual del Distrito Capital
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Proyecto de inversion: Se define como el conjunto de actividades que se desarrollan en un periodo
determinado, en el cual se involucran recursos (financieros, fisicos, humanos, etc.) con el proposito
de transformar una situacion problematica de una poblacion especifica. El resultado es una
situacion en la que esa problematica se elimina o se reduce*

Responsable de componente: Es el responsable de apoyar a los gerentes del ggoyecto, en la
coordinacién, programacion y ejecucion de uno o varios componentes del proyect i

SEGPLAN: Sistema de Seguimiento al Plan de Desarrollo Distrital — Banc
y Proyectos de la Administracion Central y Establecimientos Publico
Secretaria Distrital de Planeacion y cada entidad tiene acceso por red

ectr
actualizar la informacién, asi como para el registro de los ava cyla ¢j
Desarrollo.
SDPP: Subdireccion de Programas y Proyectos.

SDH: Secretaria Distrital de Hacienda %@

a paravncorporar y
g$n del Plan de

SDP: Secretaria Distrital de Planeacion

Sistema de presupuesto Distrital: Es
procesos de programacion y ejecucig
Distrital de Hacienda.

a tecnoldgica que permite el manejo de los
nivel distrital establecido por la Secretaria

Sistema de planeacion de 1
Distrital del Habitat-SDH

erramienta tecnologica establecida por la Secretaria
| manejo de los procesos de programacion, ejecucion y

Sistema Unifica inanzas publicas - SUIFP: Es un sistema de informacion que
integra los p ' a cada una de las fases del ciclo de la inversion publica,
acompafiandops pro
los grogramas de gobierno y las politicas publicas.

OS O POLITICAS DE OPERACION

de Planeacién SDP por medio de una circular anual que remiten a la entidad.

e Atender las disposiciones definidas en la circular 003 del 2 de febrero del 2021 de la Secretaria
Distrital del Habitat por la cual se establecen los “Lineamientos para la solicitud de
modificacion al Plan de Contratacion para la vigencia 2021.”

4 Ibidem
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Los gerentes de Proyecto son asignados por el despacho de la Secretaria Distrital del Habitat
mediante un acto administrativo emitido por el mismo.

La programacién presupuestal de los proyectos de inversion es realizada por los gerentes de
los proyectos y debe propender al cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto.

Al solicitar una modificacion al plan de contratacion, el area debe asegurar y garantizar la
liberacion de saldos de CDP y CRP en los procesos de contratacion que se daage afectar y

tengan asociado un CDP y/o estén comprometidos en el sistema de pregufg
vigente. (Procedimiento PS04-PR04 Ejecucion Presupuestal)

e Cuando se requiera la asociacion de nuevos conceptos de gasto, el gere
solicitar con anticipacion la asociacion del mismo siete (7) dia

modificacion del plan de contratacion.

e La Subdireccion de Programas y Proyectos es la encargada deghmg
e Inversiones preliminar registrado en el sistema de informac¥
verificando la coherencia en todos los procesos de contr#acid

e La Secretaria Distrital de Hacienda asigna a la entig
cual debe ser distribuida entre todos los proyectoS

siguiente vigencia.

e El Concejo de Bogota es el que define el presig

vigencia mediante acuerdo.

Nglistrital

Contratacion

on de la entidad,

bal de presupuesto, la
que se ejecutaran en la

N PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD ESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Subsecretario(a) | Verificar que  se Memorando
de Planeaciony | apliquen los .
o k . Enviado por la
Politica lineamientos de las Subdireccién de
Definir el fonograga Secretarias Distritales FooTAmas
8 racio Subdirector(a) | de  Planeacion y I:‘o ‘(’;C tos an
del | 2 dias de Programas y | Hacienda emitidos en proy
1 ) : PGO1-FO775
de Proyectos cada vigencia, para la Matriz
inversion elaboracion del necesidades
de la entidad. Profesionales | anteproyecto de
. - Anteproyecto de
Subdireccion de | presupuesto.
Programas y Presupuesto
Proyectos
Definir las necesidades Atender los Correo
., Gerente de . : L
) de contratacion para el | 10 dias ovecto lineamientos dados por electronico o
anteproyecto de proy la SDPP para la| comunicacion
inversion, presupuesto y vigencia indicada oficial con
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
magnitudes de las metas Responsable de PGO1-FO775
proyectos de inversion componente Matriz
necesidades
Consolidar la . Verificar que se ¢
. ., Profesionales ;
informacion del . ., con la informag¥n de
3 dias Subdireccion de
anteproyecto de los  proyecto
. ., Programas y . - . Ameproyecto de
presupuesto de inversion inversion a Wggcutalgn
. Proyectos o ; . Presupuesto
de la entidad la pro .
consolidada

Revisar la informacion

del anteproyecto de
Inversion  consolidada
para presentar a la SDH y
SDP.
T Acta de reunion
. Comité dired o
(Se realizan , o X y/o presentacion
. . 1 dia .
observaciones y/o ajustes modificada
a la  programacion
presupuestal? si es asi
continuar con la siguiente
actividad, en caso
contrario continuar con la
actividad 6.
. PGO1-FO775
Realizar o acNge Gerente de G O
/o aj proyecto Matriz
grograma ‘n necesidades
A
Responsable de neproyecto de
componente Presupuesto
consolidada
RemN@a la SDH y SDP .Verlﬁcar” que .l.a
. ., informacion a remitir
la informacién con Ia . y
., ) Secretario de sea la version final y Correo
programacion 3 1 dia Despacho que cumpla con los e
presup}lestal de inversion lineamientos electronico
de la siguiente vigencia establecidos por la

SDP y la SDH
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Subsecretario(a)
Participar en las mesas de de Planeacion y
trabajo que adelanten la Politica \ dc
7 |SDH y SDP para 1 dia cia
presentar el presupuesto Subdirector(a)
solicitado por la entidad de Programas y
Proyectos
Comunicar el .,
resupuesto asignado por Comunicacion
g [P oficial con la
la SDH a cada proyecto
. - cuota global
de inversion.
Actualizar a
necesidad
contrataci par. Gerente de
e Correo
proyecto Atender los .
oy , . . electronico o
las metas 10 dias lineamientos dados por comunicacion
., Responsable de | la SDPP .
ersion de oficial
. . componente
ogon la asignacion
tal comunicada
Registrar en el Sistema de . Verificar que la Reporte del
S Profesional .
Presupuesto Distrital y Subdireccion de | Programacion POAI de los
10 | SEGPLAN la| 3 dias Proeramas presupuestal por sistemas
informacion  de  los £ y componentes, metas de SEGPLANy
. - Proyectos .
proyectos de inversion y proyecto y Sistema de
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S‘:CEREBT‘:S?DTE‘::& Planeacion del presupuesto de inversion y 27-05-2022
Modificacion del Plan de Contratacion e CODIGO
Inversiones PGO1-PR17
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
metas del Plan de territorializacion de la Presupuesto
Desarrollo conforme a inversion sea igual al Distrital
los recursos comunicados presupuesto total de la
en la cuota global, entidad, y generar la
detallado por fuente validacion del cargue
financiacién y concepto sin inconsistencias.
de gasto
Elaborar y remitir a la Subdirector(a) Atend : d
SDH 'y  SDP el de Programas y | @ entos da N ision con
11 | documento de | 8dias Proyectos carhientog ¢a S1of €0
anteproyecto de i ocumento de
proy Secretario de anteproyecto
Presupuesto. despacho
Consohdgrf y preparar la Profesional Presentacion
presentacion para Subdireccion d ara proyectar
12 | sustentar el anteproyecto | 5 dias para proyecta
Programas ante el Concejo
de presupuesto en el Provec de Bogofa
Concejo de Bogota Y &
Presentar y sustentar la
programacion
presupuestal de la entidad
ante el Concejo de
Bogota.
Presentacion
,El Concejo de Bogota
et LOnee] £ 1 dia retario de proyectadg ante
13 | realizo ajustes a la cuot el Conceio de
: espacho )
global de la entidad dad Bogota
por la SDH? si i
continuar con la
actividad,
contrario ¢
actividad
Gerroen;e:tge Atender los Correo
10 dias proy lineamientos dados por electronico o
la SDPP para la| comunicacion
magnitudes de las metas Responsable de . S .
. ., vigencia indicada oficial
proyectos de inversion de componente
acuerdo a los ajustes de la
cuota global
15 Ajustar en el Sistema de 3 dias Profesional Verificar que la Reporte del
Presupuesto Distrital y Subdireccion de | programacion POAI de los
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ALCALDIA MAYOR Procedimiento FECHA
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Inversiones PGO1-PR17
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
SEGPLAN la Programas y presupuestal por sistemas
informacion  de  los Proyectos componentes, metas de SEGPLAN y
proyectos de inversion y proyecto Sistema de
metas del Plan de territorializacion de la Presupuesto
Desarrollo de acuerdo inversion sea igual al istrital
con los ajustes de la cuota presupuesto total de 1
global entidad, y genera
validacion del
sin inconsisten
Registrar el plan de
contratacion en el Gerente de Version
Sistema de planeacion de proyecto Preliminar del
16 | la SDHT, conforme la | 5 dias Plan de
asignacion presupuestal y Responsable de contratacion e
la cuota global del componente inversion
presupuesto de inversion
Revisar la informacion
registrada en el Sistema r que el plan de
de planeacion de Ia e
SDHT, de los planes de ersion, los objetos
contratacion e inversion. contractuales, fechas, | Observaciones a
metas, valores y metas la version
17 .Se realizan de  proyectos de | Preliminar del
observaciones y/o ajustes inversion cumpla con Plan de
a los planes de lo dispuesto en la| contratacione
contratacion? si es as aprobacion, asignacion inversion
continuar con la siguiente presupuestal y
actividad, disposiciones del
despacho.
Gerente de Version
proyecto Atender los | Preliminar del
18 lineamientos dados por Plan de
Responsable de | la SDPP. contratacion e
componente inversion
Planes de
de 10: Subdirector(a)
19 . ., 1 dia de Programas y Acta de comité
proyectos de inversion Proyectos
final en el Comité
Directivo.
Revisar los planes de . Verificar que el plan de | Observaciones a
20 | contratacion e | 2dias C.0m1.t ¢ contratacion e la version
. . Directivo ) ., . o
inversiones. inversion, los objetos | Preliminar del
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ALCALDIA MAYOR Procedimiento FECHA
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
contractuales, fechas, Plan de
(Se realizan metas, valores y metas | contratacion e
observaciones y/o ajustes de  proyectos  de inversion
a los planes de inversiéon cumpla con
contratacion? si es asi lo dispuesto en la
continuar con la siguiente aprobacion, asignacid
actividad 18, en caso presupuestal
contrario contintie con la disposiciones de
siguiente actividad. despacho.
Aprobar .%OS planes de Profesional \ Version 01 del
contratacion € . .
) . . . Subdireccion de Plan de
21 | inversiones, en el Sistema 1 dia .

-, Programas y contratacion e
de planeacion de la Proyectos ‘ inversion
SDHT. Y

la
el
Actualizar el documento X de Documegt9 de
de formulacion de cada ulacion y en la | formulaciény
22 , 2 dias plataforma SUIFP, ficha del
proyecto, asi como en la conforme la | proyecto SUFIP
plataforma SUIFP. . .
aprobacion del actualizada.
anteproyecto de
inversion.
Remitir a la Subdiggc
de Progrqgas
Proyectos an Plan de
contrataci Gerente de contratacion e
i j y proyecto inversiones
de | 1 dia version 1y
de  cada Responsable de documentos de
firma del componente formulacion
royecto y firmado
de

Comp®hentes.
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5.2. Modificacion presupuestal en proyecto de inversion
PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Identificar necesidades Comunicacion
de adicién/reduccion o .
traslado de los recursos 1 dia Despacho
entre  proyectos  de
inversion
ustificacion
nica para
realizar
modificacion
presupuestal a
los proyectos de
Justificar las necesidades Gerente de ’ Inversion y
e impacto de la reduccion ) PGO,117F.07717
o ampliacion de los 3 dias ‘ ‘Ana isis de
recursos de inversion del impacto para
proyecto de inversion re.ahzar.
modificacion
presupuestal a
los proyectos de
inversion.
diligenciados y
remitidos por el
responsable del
proyecto.
Verificar que la| PGO1-FO776
justificaciéon ~ cumpla Justificacion
con lo dispuesto en la técnica para
Revisar JustMygaci Circular 001 del 2017 realizar
remitida por de la Secretaria | modificacion
resp, royecto. Distrital de Planeacion, | presupuestal a
. Profesional explicando de - forma los. proyestos de
realizaron , Subdireccion de f:lara y concisa el inversion y
1 a la 1 dia impacto presupuestal y PGO1-FO777
on? si es asi Programas y en las metas del Analisis del
. Proyectos . .
con la siguiente proyecto, indicando 1mpacto para
actividad, en  caso porque se requiere realizar
contrario continue con la aumentar los recursos modificacion
actividad 5. en caso del crédito o las | presupuestal a
razones que permiten | los proyectos de
la disminucion de los inversion
recursos (contra | revisadas y con
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
crédito) segun sus
corresponda. observaciones
correspondientes
PGO1-FO776
resupuestal a
loSproyectos de
Realizar los  ajustes Gerente de !nversion y
requeridos  por : la ) proyecto \ PGO,I -FO777
Subdireccion de I dia .Anahsls del
Programas y Proyectos, y Responsable de 1mpac1‘[p para
regrese a la actividad 3. componente morgiiilczaacric’)n
presupuestal a
los proyectos de
inversion
diligenciados y
remitidos por el
responsable del
proyecto
PGO1-FO776
Validar que la Justificacion
totalidad de los técnica para
recursos  acreditados realizar
sean iguales a los modificacion
contraacreditados, en | presupuestal a
Consolida Profesional caso de los traslados los. proyestos de
S . ) Y presupuestales  entre inversion y
Just1a01 ©s o 1 dia Subdireccion de proyectos de inversion. PGO1-FO777
PIOYSSIRRIN acredi Programas y Para los casos de Analisis del
contigh acrt Proyectos oy .
reduccion o aumento 1mpacto para
presupuestal los realizar
valores deben modificacion
corresponder a los | presupuestal a
lineamientos dados por | los proyectos de
el despacho inversion
Consolidados
Elaborar el oficio a Ia Profesional
Secretaria Distrital de 1 dia Subdireccion de Oficio para la
Planeacion-SDP, Programas y SDP
solicitando el concepto Proyectos
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
de wviabilidad de 1la
modificacion
presupuestal.
Revisar y remitir el oficio
de solicitud de viabilidad
ala SDP.
Subdirector(a)
(Se realizan ) de Programas y
7 | observaciones ylo | 1dia Proyectos
ajustes? si es  asi, Secretario de
continuar con la siguiente despacho
actividad, en caso
contrario contintie con la
actividad 9.
Actualizar el oficio a la
Secretaria Distrital de
Planeacion-SDP, Profesio
] solicitando el concepto 1 dia Oficio para la
de wviabilidad de 1la SDP
modificacion
presupuestal y regresar a
la actividad 7.
Recibir el concepto de
viabilidad de la SDP.
director(a)
' El concepto de la SD deProgramas y ) ..
b p
9 | es favorable? si es ast a Proyectos Oficio emitido
. . por la SDP
continuar con la sig e Secretario de
despacho
Subdirector(a) Comunicacion a
1 dia de Programas y los gerentes de
Proyectos proyecto
involucrado
on los recursos Gerente de Verificar que el valor, Plan de
concepto de gasto y .
a trasladar para los proyecto . _..7 | contratacion de
1 dia fuente de financiacion
11 | proyectos que corresponda al los proyectos a
contracredita  (Numeral Responsable de P contraacreditar
. ., valor(es) de los .
5.4 Modificacion del plan componente . actualizado.
.y proyectos a acreditar.
de contratacion e

inversiones,
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PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO VERSION 2
ALCALDIA MAYOR Procedimiento FECHA
S‘:CEREBT‘:S?DTE‘::& Planeacion del presupuesto de inversion y 27-05-2022
Modificacion del Plan de Contratacion e CODIGO
Inversiones PGO1-PR17
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
procedimiento PGO1-
PR17)
Remitir  relacion  de Subdirector(a)
créditos y contracreditos 1 dia de Programas y
12 S
a la Subdireccion Proyectos
Financiera
Atendiendo
13 Liberar saldos de CPD y | 7 dias Subdirector (a) | procedimicggo
RP si es, si aplica Financiero (a) | PR04 cN
Ejecu modificacion
presupuestal
Actualizar el plan de
contratacion eliminando
el proceso de los recursos
que contracredita y crear
en los proyectos
acreditados  por el
traslado o la adicion los . Plan de
14 | procesos de contratacion I dia contratacion
correspondientes actualizado
(Numeral 54 comyonente

Modificacion del plan de
contratacion
inversiones,
procedimiento
PR17)

Actualizar el

Formulacion y
Seguimiento al plan de
accion de los proyectos
de inversion, ficha EBI-D
¢ informaciéon en las

Profesional
Subdireccion de
Programas y
Proyectos

Validar la congruencia
de informacion
presupuestal, metas y
magnitudes, entre los
de | Ficha

sistemas
informacion
documentacion
proyecto.

del

Documentos de
formulacion,

EBI-D,
y | reporte SUIFP.
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PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO VERSION 2
A CRUBA AR 3y Procedimiento . N FECHA
S‘:CEREBT‘:S?DTE‘::& Planeacion del presupuesto de inversion y 27-05-2022
Modificacion del Plan de Contratacion e CODIGO
Inversiones PGO1-PR17
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
plataformas SEGPLAN y
SUIFP
Remitir los documentos Gerente de Documeqtros de
., armulacion,
de formulacién, plan de . proyecto R
16 | accion (si aplica) y plan | 1dia
de contratacion Responsable de
actualizada componente
Archivar el documento Profesional rmulacion,
de formulacion, plan de 1 dia Subdireccion de an de accion (si
17 e .
accion (si aplica) y ficha Programas y aplica) y plan de
EBI-D. Proyectos contratacion
actualizado
5.3. Modificacion del plan de contratacion e inv
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO CONTROL DOCUMENTO
Registrar en el Sistema de
Planeacion de la SDHT Ila Correo de
solicitud de modificacion de Revisar que el notificacion
plan de contratacion Enlace del presupuesto del
inversiones en el sistem nlace de proyecto se PGO1-FO778
1 planeacion de la egtida proyect.o’ de encuentre conciliado Justificacion
1nversion una vez se han Extraordinaria
realizado los ajustes Modificacion plan
de contratacion.
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PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO VERSION 2
A CRUBA AR 3y Procedimiento . N FECHA
S‘:CEREBT‘:S?DTE‘::& Planeacion del presupuesto de inversion y 27-05-2022
Modificacion del Plan de Contratacion e CODIGO
Inversiones PGO1-PR17
PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Revisar que estén
diligenciadas todos
los items de
justificacion,
Verificar que la
modificacig
Revisar la solicitud de
modificacion del Plan de
contratacion e inversiones y
cuando aplique justificacion
actualizacion extemporanea. Profesional Comunicacion
:La solicitud o justificacién | dia Subdireccion de oficial con las
requiere ajustes? Si es asi Programa obserYac10nes
remitir observaciones al Proy realizadas
Gerente de Proyecto y/o s, COMPromisos
Responsable de Componente . .
. L y liberaciones con el
y continuar con la siguiente . .
S . Sistema de Gestion
actividad; en caso contrario
continuar con la actividad 4. Pregupuestal,
Revisar que la
justificacién
explique la
necesidad de
actualizar el PAA
extemporaneamente.
Enlace del Tener en cugnta las
observaciones Correo de
proyecto de . . o
. ., realizadas por la notificacion
inversion

SDPP
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PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO VERSION 2
A CRUBA AR Procedimiento FECHA
S‘:CEREBT‘:S?DTE‘::& Planeacion del presupuesto de inversion y 27-05-2022
Modificacion del Plan de Contratacion e CODIGO
Inversiones PGO1-PR17
PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Gerente de
proyecto
Imprimir y firmar la solicitud Riiﬁggil;iije
de modificacion con la itud de
justificacion de actualizacion | 1 dia Subdirector(a) y acion
extemporanea, cuando profesional de ada
aplique. Programas y
Proyectos
Ordenador del
gasto de la entidad
Entregar la solicitud de ) Enlace del Solicitud de
modificacién firmada a la| 1dia proyecto modificacion
SDPP nv firmada
Sistema de
Planeacion de la
Aplicar en el Sistema de SDHT
Planeacion de la SDHT, la |
solicitud de modificacion del ogramas y Solicitud de
plan de contratacion oyectos modificacion
firmada, numerada
y con fecha
Nueva version del
Plan de
contratacion e
inversiones
Profesional Verificar que los
. ., . Correo de
1 dia Subdireccion de | procesos ajustados notificacién al
Programas y hayan quedado en la
Proyectos nueva version enlace del
proyecto desde el
Sistema de
Planeacion de la
SDHT
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PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO VERSION 2
A CRUBA AR 3y Procedimiento . N FECHA
S‘:CEREBT‘:S?DTE‘::& Planeacion del presupuesto de inversion y 27-05-2022
Modificacion del Plan de Contratacion e CODIGO
Inversiones PGO1-PR17
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO | RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Allegar a la Subdireccion de Nueva version del
Programas y Proyectos la Enlace del Plan de
9 |nueva version del Plan de| 1dia proyecto de contratacion e
Contratacion e inversiones inversion inversiones
firmada ado
Archivar la solicitud de .
. ., Profesional .
modificacion y el nuevo plan . ., Cumplir cofgas ) .,
., , Subdireccion de hivo de gestion
10 | de contratacion en la carpeta| 1 dia normas ¢ge ge
. Programas y de la SDPP
correspondiente al proyecto docyz
. ., Proyectos
de inversion
Remitir por correo
electronico el nuevo Plan de
., Profesion
Contratacion a la . .,
. . . . , Subdireg Comunicacion
11 | Subdireccion Financiera, 1 dia .
cuando aplique el reporte de Progry oficial
Proyc®g

cambios entre conceptos de
gasto.

6. CONTROL DE CAM

Fecha de Modificacion

(aaaa/mm/dd) Ver

06-09-2019

Descripcion del cambio

e crea el procedimiento

2021.

ii). En el Glosario se incluyen algunas definiciones y se actualizan

otras.

iii). En el aparte “Lineamientos o Politicas de Operacion” se
complementan algunos y se incluyen otros teniendo en cuenta los
cambios surgidos durante la operacion cotidiana del procedimiento,”.
iv). Se crea el numeral 5.2 Modificacion presupuestal en
proyecto de inversion, toda vez que es importante establecer
las modificaciones aprobadas por la Secretaria Distrital de
Planeacién y los formatos para tal fin generando una accion de

Se actualiza: i) la Base Legal del Procedimiento, eliminando
normatividad derogada, e incluyendo: Decreto 768 de 2019 de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C y Resolucion de la SDHT 796 de
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PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO VERSION 2

T — 3y Procedimiento . N FECHA
sgfngggf;ﬁ::fg Planeacion del presupuesto de inversion y 27-05-2022
Modificacion del Plan de Contratacion e CODIGO
Inversiones PGO1-PR17
Fecha de Modificacion ., .., .
(aaaa/mm/dd) Version Descripcion del cambio

mejora en el procedimiento, estas modificaciones tienen una
afectacion directa con el plan de contratacion de las areas.

7. ANEXOS
Anexo 1. PG01-FO775 Matriz necesidades Anteproyecto de Presupuesto
Anexo 2.PGO1-FO776 Justificacion técnica para realizar modificacion pre tal Mgs proyectos

de inversion.
y, N pucNgPa los proyectos
% ontratacion.

Anexo 3.PGO1-FO777 Analisis del impacto para realizar modificg
ulacln y/o actualizacion de los

de inversion.
Anexo 4. PG01-FO778 Justificacion Extraordinaria Modific
Anexo 5. PS04-PR04 Procedimiento de Ejecucion Pres
Anexo 6. PGO1-PR16 Procedimiento de Formulacjon;
proyectos de inversion,
Anexo 7. PGO1- PRI18 Procedimiento Formulaci ento al plan de accion de los
proyectos de inversion




